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REGULAMENTO DO LABORATORIO DE BIOLOGIA CELULAR E
NUTRICAO (LABCEN) DA FACULDADE DE NUTRICAO EMILIA DE JESUS
FERREIRO DA UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE (UFF)

CAPITULO |
DA DESCRICAO, FINALIDADE, OBJETIVOS E ORGANIZACAO DO LABCEN

Secao |

DA DESCRIGCAO E FINALIDADE

Art. 12 - O LABCEN esta localizado no Campus do Valonguinho, no 52 andar do prédio 30,
espaco pertencente a Faculdade de Nutricdo Emilia de Jesus Ferreiro e faz parte do Centro
Integrado de Alimentos e Nutricdo (CIAN). O LABCEN ¢é responsdvel pelas atividades
relacionadas as atividades de ensino, pesquisa e extensdo nas areas de Ciéncia dos Alimentos,
Bioquimica, Metabolismo e Nutricdo Experimental, ao nivel celular e molecular, sobre a
fisiologia, bioquimica e genética diferentes modelos celulares.

Paragrafo unico - O presente regimento tem por finalidade regular as atividades realizadas
no LABCEN relacionadas ao ensino, pesquisa, extensao e inovagao pesquisa, extensdo gestao

e inovagao.

Secao ll

DOS OBIJETIVOS

Art. 22 - O LABCEN possui os seguintes objetivos:

| - Proporcionar, prioritariamente, a realizacdo de aulas praticas, para os componentes
curriculares de graduacdo e pds-graduacao;

Il - Apoiar os projetos de pesquisa, ensino e extensao, devidamente cadastradas na UFF, e em
parceria com instituicdes externas a UFF com a anuéncia do coordenador do laboratério;

Il - Incrementar a producao de Trabalhos de Conclusdo de Curso, Dissertacdes de Mestrado,
Teses de Doutorado e a producgdo cientifica e tecnoldgica;

IV - Incrementar parcerias com IES e instituicdes estrangeiras.
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Secao lll

DA ORGANIZACAO

Art. 32 - O LABCEN ¢ integrante do Centro Integrado de Alimentos e Nutricdo (CIAN)
subordinado a Faculdade de Nutricdo Emilia de Jesus Ferreiro.

Art. 42 - O Laboratério é composto por:

| - Coordenador e Vice-coordenador - O coordenador sera indicado dentre os professores
lotados nos Departamentos da Faculdade de Nutricdo com experiéncia em linhas de pesquisa
na area do laboratério e disciplinas vinculadas ao laboratdrio. A indicagdo do coordenador e
vice-coordenador sera aprovada em Colegiado de Unidade.

Il - Técnicos de Laboratdrio - Os técnicos de laboratério, lotados na Faculdade de Nutrigdo,
desempenhardo as atividades laboratoriais definidas em comum acordo com a Direcdo da
Unidade e coordenadores de laboratério.

Il - O LABCEN contara com a colaboracdo de alunos de graduacdo, iniciacdo cientifica,
monitores, estagiarios, profissionais de diferentes areas e pesquisadores associados.

IV - Funciondrios de empresas terceirizadas que prestam servico para UFF.

CAPITULO II
DO FUNCIONAMENTO

Art. 52 - O horario de funcionamento para atendimento ao publico é de 22 a 62 feira das 07h
as 19h. Quando houver necessidade de realizar atividades fora do horario de funcionamento
da faculdade, ou durante o final de semana, feriados e periodos de recesso, esta devera ter
anuéncia da Coordenacdo do laboratdrio. Cabera a Coordenacdo do LABCEN informar esta
necessidade a Direcdao da Unidade para que os setores competentes sejam informados.

Art. 62 - A utilizacdo do LABCEN pelos usudrios deve ser agendada em sistema de
agendamento apds cadastro de usudrio no site do CIAN.

Art. 72 - As normas de uso devem ser cumpridas durante a utilizacdo dos equipamentos
constantes no LABCEN. Zelar pelos equipamentos é responsabilidade do usuario. Este devera
comunicar ao coordenador ou ao técnico de laboratorio, designado para apoiar a atividade,

guaisquer intercorréncias ou falha do equipamento.
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Paragrafo Unico - Para a realizacdo da atividade, ou uso do equipamento, pelos usuarios
cadastrados é necessaria leitura das normas de seguranca do laboratério e concordancia,
conforme cadastro inicial no laboratdrio, além de conhecer a técnica a ser utilizada,
funcionamento e manuseio dos equipamentos a serem utilizados.

Art. 82 - Toda solicitacdo de utilizacdo de equipamento, no caso de atividades de pesquisa,
devera vir acompanhada dos recursos necessarios pelo usuario para a realizacdo das analises,
para a manutencdo de equipamentos e/ou compra de insumos, mediante recursos
proveniente da UFF, érgdos de fomento e/ou outros.

Art. 92 - Para execucdo de atividades no LABCEN, docentes, técnicos, funcionarios
terceirizados e discentes devem estar devidamente trajados: jaleco, calca comprida e sapato
fechado,conforme normas de seguranca do laboratério.

Art. 10 - Os docentes da faculdade de Nutricdo terdo prioridade na aloca¢do de horario e uso
de equipamentos para executar os projetos ensino, pesquisa e extensao.

Art. 11 - Apenas serdo realizadas atividades de projetos, no LABCEN, mediante entrega de
copia da aprovacdo do projeto pelo Comité de Etica em Saide Humana e Animal, ou ambos,
guando assim couber, e no departamento de origem.

Art. 12 - Os projetos de ensino e disciplinas de pds-graduacao de componentes curriculares
obrigatérios terdo prioridade no agendamento de horarios e equipamentos.

Art. 13 - Os recursos financeiros destinados ao LABCEN s3ao provenientes de Programas da
universidade, da Livre Ordenacdo da Faculdade de Nutricdo, verba para custeio de pesquisas
e receitas eventuais vinculadas a participacdao em projetos de programas de pds- graduacao,

de extensao ou outras.

CAPITULO Il
DAS COMPETENCIAS DO COORDENADOR E VICE-COORDENADOR

Art. 14 - Compete ao coordenador e vice-coordenador do LABCEN:

| - Coordenar o uso do laboratério de forma articulada com os diferentes usuarios;

Il - Incentivar e colaborar nas atividades de ensino, pesquisa, extensao e gestao;

Il - Gerenciar a solicitacdo de equipamentos, material permanente e de consumo para uso

no LABCEN;
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IV - Divulgar para servidores docentes e técnicos-administrativos e alunos o presente
regulamento de utilizacdodo laboratério;

V - Comunicar ocorréncias e necessidades do LABCEN a Dire¢ao da Unidade, inclusive quando
da aquisicdo de equipamentos por projetos e programas internos e externos a Faculdade;

VI - Apresentar relatério anual das atividades desenvolvidas no LABCEN junto ao CIAN;

VII - Solicitar o tombamento dos bens pelos pesquisadores adquiridos através de fomento
externo;

VIII - Levantar as informagdes, junto a Comissdo de inventario da Faculdade, o inventario
anual do laboratério;

IX - Solicitar a baixa patrimonial de bens inserviveis junto a Comissdao de baixa de bens
inserviveis da Faculdade;

X - Zelar pela adequada utilizagdo de equipamentos, mobilidrio e insumos alocados no
LABCEN;

XI - Comunicar a Dire¢do ou técnicos de laboratério da Unidade a necessidade de manutengao
e reparo de equipamentos e mobiliario;

XIlI - Providenciar junto a Dire¢do da Unidade e/ou outras instituicdes, os meios necessarios
ao pleno funcionamento do Laboratério e equivalente em todas as suas atividades;

XIll - Emitir parecer técnico relativo a aquisicdo de equipamentos e material permanente;

XIV - Representar o LABCEN junto ao CIAN.

CAPITULO IV
DO(S) TECNICOS(S) DO LABORATORIO

Art. 15 - Os técnicos de laboratério sdo responsaveis por intermediar o didlogo entre a
Coordenacdo e os usuarios e realizar as atribuicdes de seus cargos, estabelecido no plano de
carreira dos cargos técnicos-administrativos em Educac¢ado lei n 0 11.091 de 12 de janeiro de
2005, em concordancia com sua habilitacdo e plano de trabalho.

Paragrafo Unico - As atribuicOes gerais dos técnicos de laboratérios que dardo suporte as
atividades no LABCEN incluem:

| - Organizar o laboratério para utilizacdo mediante a orientagdo da Coordenacao, em especial
as aulas praticas de graduacdo e pds-graduacdo;

Il - Receber e armazenar o material usado no laboratoério;
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Il - Manter o controle de entrada e saida de equipamentos, materiais e insumos;

IV - Manter a organizagao e supervisionar a limpeza do laboratério;

V - Auxiliar os professores e os alunos durante as aulas no laboratério;

VI - Auxiliar no levantamento do inventario anual do laboratério;

VII - Realizar outras atividades organizadas pela coordenag¢do do laboratério conforme suas
atribuigdes legais;

VIII - Manter o controle do estoque e comunicar a falta de material quando necessdrio a
coordenacgao do LABCEN;

IX - Verificar periodicamente a necessidade de compra de gas e comunicar ao coordenador
do laboratério;

X - Zelar pelos equipamentos, méveis e utensilios, comunicar avarias e separar para conserto,
manutencdo ou descarte dos inserviveis;

Xl - Acompanhar as atividades realizadas no LABCEN, em especial as aulas praticas de
graduagdo e pds-graduagao, e posteriormente realizar a higienizagcdo dos equipamentos e
utensilios;

Xll - Coordenar a limpeza semanal de utensilios, equipamentos e méveis;

Xl - Cumprir e zelar pelo cumprimento deste regulamento.

CAPITULO V

DAS DISPOSICOES FINAIS
Art. 16 - Este Regulamento Interno estard sujeito as modificacdes e emendas desde que
solicitado pela coordenacdo do laboratdrio, aprovadas em reunido do Centro Integrado de
Alimentos e Nutricdo (CIAN) e pelo Colegiado de Unidade.
Art. 17 - Casos omissos neste regulamento serdo julgados pelo coordenador e vice-
coordenador do laboratorio.
Art. 18 - Este regulamento entrard em vigor a partir da sua aprovacao pelo Colegiado de
Unidade.Regulamento aprovado pelo Colegiado de Unidade, em reunido do dia 29 de outubro

de2024.



